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Interniaeth Dysgu a Chyfranogi
Rhaglennu Artistig

Interniaeth Cyfnod Penodol
Oriau


Rhwng un a thri diwrnod yr wythnos (09.00am-5.00pm gyda hanner awr i ginio)
Adran


Dysgu a Chyfranogi
Cyfarwyddiaeth

Celfyddydau a Datblygu'r Gynulleidfa 

Yn atebol i

Sarah Roberts, Rheolwr Dysgu a Chyfranogi
Cyflwyniad

Agorodd Canolfan Mileniwm Cymru yn 2004 ac mae eisoes wedi meithrin enw iddi’i hun fel un o gyrchfannau celfyddydol a diwylliannol eiconig y byd.  Gweledigaeth y Ganolfan yw bod yn lleoliad diwylliannol rhyngwladol o bwys ac yn ganolfan i'r celfyddydau perfformio, sy'n enwog am ysbrydoli, rhagori ac arwain. Edrychwch y tu hwnt i'r muriau allanol anhygoel, sydd wedi ymddangos ar Torchwood a Dr Who, ac fe brofwch awyrgylch gyffrous sy'n gwneud i'n hymwelwyr ddychwelyd atom dro ar ôl tro. Mae ein hymwelwyr yn dod i fwynhau sioeau cerdd gorau'r West End, opera, bale a dawns gyfoes, hip hop a chomedi, arddangosfeydd celf, gweithdai, diwrnodau hyfforddi, perfformiadau dyddiol am ddim yn y cyntedd, teithiau tywys, bariau a bwytai.

Mae'r Ganolfan yn cynnwys Theatr Donald Gordon sydd â 1900 o seddau, Theatr Stiwdio Weston sydd â 250 o seddau, a chyfleusterau gweinyddu a chynhyrchu ar gyfer 8 sefydliad celfyddydol allweddol yng Nghymru, gan gynnwys Opera Cenedlaethol Cymru a Cherddorfa Genedlaethol Gymreig y BBC.  

Y Rôl

Rydym yn cynnig y cyfle i weithio yn un o brif adrannau'r Ganolfan ac i gymryd rhan mewn gweithgareddau sy'n cefnogi gweledigaeth Canolfan Mileniwm Cymru. Bydd gweithio fel rhan o'n tîm Rhaglennu Artistig yn rhoi cyfle i ymgeiswyr ddod yn aelod gweithgar o dîm prysur ac effeithlon, yn rhoi cipolwg ar ein gweithgareddau a phrofiad cyffredinol o gefnogi tîm a'i weithgareddau.  

Bydd y rhaglen yn cynnig nifer o gyfleoedd er enghraifft cyfle i fagu profiad ymarferol mewn sefydliad celfyddydol, gan edrych ar gyfleoedd i rwydweithio â phob un o'n sefydliadau preswyl a meithrin sgiliau trosglwyddadwy, gan gynnwys creu syniadau, datrys problemau, ymchwil, gwasanaeth cwsmeriaid a rhaglennu. 

Penodir ymgeisydd llwyddiannus i un prosiect neu fwy, a bydd yn gweithio gyda chydweithwyr portffolio a sefydliadau preswyl. Mae'r cyfrifoldebau yn debygol o gynnwys; 
· Gweithio ar brosiect/au penodol

· Ymchwil wrth y ddesg (ymholiadau ar y rhyngrwyd, dros y ffôn a thrwy e-bost) 

· Dyletswyddau a gweithgareddau sy'n benodol i'r adran  

· Datblygu syniadau newydd 

· Digwyddiadau a Rhwydweithio 

· Dyletswyddau gweinyddol (Delio ag ymholiadau dros y ffôn a thrwy e-bost, Archifo, Dosbarthu a chopïo deunydd print)

· Cefnogi a hyrwyddo ethos y Ganolfan. 

Tasgau penodol

· NT Connections - cadarnhau trefniadau terfynol y prosiect gan gynnwys cysylltu â grwpiau sy'n cymryd rhan a'n tîm technegol. 

· Pecynnau Taith a Sgwrs - cysylltu ag adrannau gwahanol a'r tîm dylunio, paratoi pecynnau addysgiadol i gyd-fynd ag ymweliadau taith a sgwrs a'u hategu.

· Wythnos Ddysgu - rhaglennu a chynllunio gweithgareddau ar gyfer wythnos ddysgu.

· Arddangosfeydd / Celfyddydau Digidol - helpu gyda threfniadau arddangosfeydd, gwaith ymchwil a rhaglennu ar gyfer celfyddydau digidol.

· Helpu i rhaglennu cyfres o weithdai rhagflas i'r cyhoedd ar gyfer yr haf.

· Helpu gyda'r gwaith cynllunio ar gyfer prosiect Milltir Sgwâr Caerdydd. 

· Grŵp Artistiaid Dysgu Gydol Oes - rhaglennu cyfres o weithgareddau yn y Ganolfan ar gyfer grŵp wedi'i dargedu.

Mae'r disgrifiad swydd hwn yn nodi prif ddyletswyddau'r swydd ar y dyddiad pan gafodd ei lunio.  Gall y dyletswyddau hyn amrywio o bryd i'w gilydd heb newid cymeriad cyffredinol y swydd na faint o gyfrifoldebau sydd ynghlwm wrthi.  

Beth rydym yn chwilio amdano

	Meini prawf
	Hanfodol
	Dymunol
	Asesiad

Ff = Ffurflen gais

C = Cyfweliad

Y = Ymarfer 

	Sgiliau / Galluoedd
	Sgiliau trefnu da a'r gallu i weithio'n effeithiol fel rhan o dîm 

Sgiliau llafar, ysgrifenedig a chyfathrebu dros y ffôn amlwg

Gwybodaeth ymarferol am Becynnau Microsoft Office

Y gallu i weithio'n annibynnol

Gallu rhifedd a llythrennedd da 
	
	Ff, C



	Gwybodaeth
	
	Diddordeb amlwg yn y celfyddydau a gwybodaeth amdanynt.


	Ff, C



	Cymwysterau, hyfforddiant ac addysg
	Lefel gradd neu gymhwyster cyffelyb/ Astudio am radd mewn maes cysylltiedig.
	
	Ff, C



	Profiad
	Nid yw profiad yn angenrheidiol, ond mae'r parodrwydd i ddysgu yn hanfodol


	Profiad o weithio mewn amgylchedd grŵp neu awyrgylch gwerthiannau masnach
	C

	Gofynion eraill
	
	Y gallu i gyfathrebu drwy gyfrwng y Gymraeg 

Mae'r rôl hon yn gofyn am hyblygrwydd i weithio y tu allan i oriau gwaith arferol a allai gynnwys gweithio gyda'r nos ac ar benwythnosau.
	FF, C.
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